
 

 

 

 

 

 

PETUNJUK PENGGUNAAN 

APLIKASI e-Document 

 
PT. INDOFARMA (PERSERO) TBK 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

PENJELASAN UMUM PENGOPERASIAN 

APLIKASI e-DOCUMENT 

 

 
e-Document adalah aplikasi berbasis web dimana dapat diakses menggunakan web browser ( seperti Internet 

Explorer, firefox Mozila, Opera, Chrome, Netscape) dengan alamat sebagai berikut : 

http://192.168.1.39 

 

 

 

Aplikasi ini ada 2 tampilan halaman yaitu : 

1. Halaman untuk User (Pengguna Aplikasi) 

2. Halaman Untuk Admin Bidang (Pengelola Aplikasi) 

Click e-Document 

http://192.168.1.39/


 

HALAMAN UNTUK USER   

Tampilan halaman ini di peruntukan untuk user yang ingin mendapatkan informasi dari aplikasi ini sebagai 

berikut : 

 

 

TAMPILAN MENU-MENU YANG AKTIF  

 

1. Home 

Berfungsi untuk kembali ke halaman utama aplikasi yang berisi data-data sebagai berikut : 

- Listing dokumen terbaru/sudah dilakukan direvisi 

- Listing dokumen yang harus segera ditinjau / direvisi 

- Listing summary status dokumen per bidang 



- Berita terkini 

- Informasi dokumen  

2. View Document : 

Untuk menampikan data Dokument berdasarkan kriteria bidang, kelompok,  nama dokumen dan nomor 
dokumen, tanggal berlaku dan status dokumen. 

 

 

 

Keterangan : 

1. Menampilkan data berdasarkan bidang  terkait 

2. Menampikan data berdasarkan Kelompok Dokumen 

3. Menampikan data berdasarkan Nama Dokumen 

4. Menampikan data berdasarkan Nomor Dokumen 

5. Menampikan data berdasarkan Status Dokumen 



6. Menampikan data berdasarkan Tanggal Berlaku 

7. Tombol tampil untuk melaksanakan proses listing data berdasarkan kriteria-kriteria di atas. 

8. Icon PDF dan Excel untuk menampikan listing data dalam bentuk report PDF dan Excel 

 

 

 

Tamipilan data hasil proses : 

 

 

3. Help 

Untuk manampilkan petunjuk penggunaan aplikasi e-Document 

4. Admin 

Untuk masuk ke halaman admin bidang pengelola aplikasi ini 

 

HALAMAN UNTUK ADMIN BIDANG   

Tampilan halaman ini di peruntukan untuk Admin Bidang sebagai pengelola aplikasi ini  



LOGIN 
login digunakan untuk identifikasi User sebelum mengggunakan menu-menu yang ada di aplikasi e-

Document ini.   

  

 Default User Name dan Password dapat diubah melalui menu  Change Password. Lihat pada 

penjelasan berikutnya.   

 

 

 

Pengisian Login   

1. Isi User Name  dilanjutkan dengan tekan tombol Tab untuk pindah ke baris berikutnya 
2. Isi Password dilanjutkan dengan Klik tombol Login maka aplikasi e-Document akan ditampilkan 

 
Jika user ID dan password sudah diisi dengan benar (sesuai dengan data komputer), maka program akan 
memilih menu (sub program) yang boleh dijalankan oleh anda, sesuai dengan hak anda yang telah 
didefinisikan. 
 
Setelah mengisi User ID dan password kemudian klick Login, seperti contoh tampilan dibawah ini : 

 



 

 

TAMPILAN MENU-MENU YANG AKTIF SETELAH PROSES LOGIN 

 

1. Home 

Berfungsi untuk kembali ke halaman utama aplikasi 

2. Setup : 

a. Daftar Bidang 

Untuk menambah/edit/hapus data daftar bidang  

b. Unit Proces 

Untuk menambah/edit/hapus data daftar unit proses  

c. Kelompok Dokumen 

Untuk menambah/edit/hapus data daftar kelompok dokumen 

d. Status 

Untuk menambah/edit/hapus data daftar status dokumen  

e. Revisi 

Untuk menambah/edit/hapus data daftar revisi dokumen  

f. Berita 

Untuk menambah/edit/hapus data berita / news  

g. Change Password 

Untuk mengganti password (dimaksudkan untuk menjaga keamanan data Document masing-
masing bidang) 

h. Profile Perusahaan 

Untuk menambah data profile perusahaan 

 

3. Add Document 

Untuk menambah/mengedit/menghapus isian data dokumen 

4. Logout 

Untuk keluar dari aplikasi (wajib dilakukan proses ini demi keamanan password anda) 

 

 

 

 

 



 

Tampilan Form Add Document : 

 

Tampilan Form Editing  Document : 

 

 



Tampilan Form Tinjauan Document : 

 

Tampilan Listing Document : 

 



Tampilan Form Download File : 

 

Tampilan View  File : 

 

Tampilan Form Change Password : 

 



Tampilan Form Daftar Bidang : 

 

Tampilan Form Daftar Unit Proses : 

 


